
Microsoft Teams Ekip ve 
Toplantı  Oluşturma



Microsoft Teams Ekip ve Toplantı  
Oluşturma

@esenyurt.edu.tr uzantılı okul mail adresinize giriniz.

Daha sonra sol üst köşede bulunan           işaretine 

tıklayınız ve Teams uygulamasını seçiniz.
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Bunun yerine web uygulamasını kullanın linkine 
tıklayınız gösterilen linke tıklayınız
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Sol tarafta bulunan ekipler 

ikonuna tıklayınız

Daha sonra sağ üst köşedeki 

ekip oluştur butonuna 

tıklayınız.



Microsoft Teams Ekip ve Toplantı  
Oluşturma

Daha sonra karşınıza çıkan 

pencereden ekip oluştur 

butonuna tıklayınız.
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Ekip türü olarak sınıfı seçiniz.
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İleri butonuna 
basınız
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Öğrenci maillerini biliyorsanız ekleyebilirsiniz.

Öğrenci maillerini bilmiyorsanız atla butonuna 
basınız
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İlk önce toplantı yapın
butonunun yanındaki oka
tıklayınız ve daha sonra toplantı
planla butonuna basınız.
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 Belirtilen yere dersin adını ve kendi adınızı 

yazabilirsiniz.

 Toplantı saatini ve tarihini ayarlayınız.

 Daha sonra sağ üst köşede bulunan 

gönder butonuna basınız.
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Toplantınız başarıyla oluşturulmuştur.

Önce okla belirtilen yerdeki        noktaya daha sonra «toplantı bilgilerini gör» sekmesine tıklayınız.
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Açılan sayfada bağlantıyı kopyala butonuna tıklayınız.  Panoya kopyalandı ibaresi linki kopyaladığınız ifade etmektedir.

Artık toplantınızın linkini paylaşmak istediğiniz yere/gruba ctrl+v yaparak yapıştırabilir ve gönderebilirsiniz.

Toplantıya hemen katılabilir veya daha sonra katılmak içi kapata butonuna basınız
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Kamera ve mikrofon ayarlarınızı yaptıktan 

sonra şimdi katıl butonuna tıklayınız.

Kamera

Kamera

Mikrofon
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1) Katılımcıları göster ikonuna tıklayınız

2) Daha sonra karşınıza çıkan pencerede 
… noktaya tıklayınız.

3)İzinleri yönetme butonuna tıklayınız.
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Bu kısım onayınız olarak veya 
olmayarak dersinize katılacak kişileri 
belirlemenizi sağlar.

Eğer herkes seçeneğini seçerseniz 
ders esnasında toplantıya katılan 
kişilere tek tek onay vermenize gerek 
kalmayacaktır.

Daha sonra diğer ayarları da yaparak 
kaydede basıp sekmeyi kapatınız.
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Okla gösterilen         işaretine bakınız.

Daha sonra masaüstü veya pencerenizi 
paylaşıp sunumunu paylaşa bilirsiniz.
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1) Son olarak okla 
belirtilen       işaretine 
tıklayınız

2) Dersi başlatmak 
istediğinizde kaydı 
başlat butonuna 
tıklayınız.

3) Ders bitirmek 
istediğinizde toplantıyı 
sonlandırınız
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 Anlatmış 
olduğunuz ders 
oluşturmuş 
olduğunu ekip 
içinde 
gözükecektir.

 Okla gösterilen 
… noktaya 
tıklayınız ve 
videoyu açınız
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İndir butonuna 
basarak videonuzu 
bilgisayarınıza 
indirebilirsiniz.


