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Microsoft Teams Ekip ve Toplant
Olusturma

\ Office —

Uygulamalar

s @esenyurt.edu.tr uzantil okul mail adresinize giriniz.

q Outlook @ OneDrive

m Word LN Excel
@ rowerroint  HFY oneNote =Daha sonra sol Ust kdsede bulunan #  isaretine
Q SharePoint ﬁ Teams
tiklayiniz ve Teams uygulamasini seciniz.
S Sway F Forms
* Stream

Tim uygulamalar —
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Microsoft Teams
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Teams masaltistii uygulamasini
indirin ve daha iyi bir baglanti
deneyimi edinin.

Bunun yerine web uygulamasini kullanin linkine

S E S S / tiklayiniz gésterilen linke tiklayiniz

Bunun yerine web uygulamasini kullanin
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Olusturma

€§3 &8 Ekip olustur veya bir ekibe katil

Sol tarafta bulunan ekipler /

ikonuna tiklayiniz

Daha sonra sag Ust kosedeki
ekip olustur butonuna

tiklayiniz.
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usturma

< Geri
Ekip olustur veya bir ekibe katil Daha sonra karsiniza ¢ikan
pencereden ekip olustur
t @
Ekip olusturma Ekibe kodla katil butonuna tiklayiniz.

. . . Kodu girin
. Ekibe katilmak icin bir kedunuz mu var?
Co s
ce Ekip olustur Kodu yukanya girin.
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Ekip tlrl secin

R S H v

Sinif Profesyonel Ogrenme Personel Diger
Tartigmalar, grup projeleri, ddevler TDP'LI'UQU {PLC) Okul yénetimi ve geligtirme Kullpler, calisma gruplan, okul

sonras! etkinlikler

Ekip tlru olarak sinifi seginiz.

Editmen ¢alisma grubu

iptal
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Ekibinizi olusturun

Ogretmenler, sinif ekiplerinin sahibidir, &grenciler ise ye olarak katilir. Her sinif ekibi, &édevler ve testler
olusturmaniza, dgrenci geri bildirimlerini kaydetmenize ve Sinif Not Defterinde 6grencilerinizin not

alabilecegi &zel bir alan sunmaniza olanak saglar.

Ad / @

Dersin adini yazabilirsiniz{

Agiklama (istede baglh)

Kisileri bu takim hakkinda bilgilendirin

iptal “ /ileri butonuna

basiniz
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"Dersin adini yazabilirsiniz" ekibine kisi ekleyin

Ogrenciler  Ogretmenler

bgrencileri arayin

Gruplan, dagitim listelerini veya okulunuzdaki bir kisiyi secmek icin bir ad yazmaya baslayin.

Ogrenci maillerini biliyorsaniz ekleyebilirsiniz.

Ogrenci maillerini bilmiyorsaniz atla butonuna
basiniz

—

Atla
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(1 Toplantl Yapin =~ P

1 Hizl Toplant:

Toplanti planla

/ Toplanti planla

once toplanti  yapin
Baslamak istediginiz yeri segin butonunun yanindaki - oka

tiklayiniz ve daha sonra toplanti
L | _ T L‘
g | :
oy 7

planla butonuna basiniz.
Sinif Malzemelerini Karsiya Yiikle Sinif Not Defterini ayarla

Dersin adini yazabilirsiniz sinifina hos geldiniz itk
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Yeni toplantt Aynintilar ~ Zamanlama Yardimaisi Kapat

Saat dilimi: (GMT+03:00) Istanbul Yanit secenekleri Kayit gerektir: Yok

£ Dersin adin ve kendi adinz yaziniz === = Belirtilen yere dersin adini ve kendi adinizi

&  Gerekli katiimailan ekleyin

+ Istede bagh

yazabilirsiniz.

© 10032022 00:00 v = 10.03.2022 00:30 ~ 30dk @  Timgin

= Toplanti saatini ve tarihini ayarlayiniz.
> Yinelenmez ~
= > Genel

= Daha sonra sag ust kosede bulunan

© Konum ekleyin .
gonder butonuna basiniz.
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Bu yeni toplantinin aynntilanni yazin
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Bugtin

2347
Toplanti planlandi

Dersin adini ve kendi adiniz1 yaziniz
10 Mart 2022 Persembe ve 00:00

&' Yanrtla

:= Toplant: bilgilerini gér

Toplantiniz basariyla olusturulmustur.

Once okla belirtilen yerdeki . noktaya daha sonra «toplanti bilgilerini gér» sekmesine tiklayiniz.
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Dersin adini ve kendi adinizi yaziniz sohbet Aynintllar  Zamanlama Yardimeis:  Katilim m Kapat
X Toplantiyi iptal et &2 Badlantiyl kopyala Toplanti secenekleri Yanit secenekleri Kayit gerektir: Yok izleme ’ k
VA Dersin adini ve ke 1g Tunahan BASOGLU
Diizenleyici
s Gerekli katimalan ekleyin + Istege bagl
©  10.03.2022 00:00 v — 10.03.2022 00:30 v 30dk @  Tumgin
(=) Yinelenmez ~
5 @

© Konum ekleyin

Aclilan sayfada baglantiyi kopyala butonuna tiklayiniz. Panoya kopyalandi ibaresi linki kopyaladiginiz ifade etmektedir.
Artik toplantinizin linkini paylasmak istediginiz yere/gruba ctrl+v yaparak yapistirabilir ve génderebilirsiniz.

Toplantiya hemen katilabilir veya daha sonra katilmak i¢i kapata butonuna basiniz
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unun Igin ses ve gi)l'Ul'ltU dayariannizi se in:

e Kamera ve mikrofon ayarlarinizi yaptiktan
Kamera

Mikrofon
Simali kati sonra simdi katil butonuna tiklayiniz.

5 (© ) & (@ 53 Realtek High Definition A...
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1) Katilimcilari goster ikonuna tiklayiniz

2) Daha sonra karsiniza ¢ikan pencerede

... noktaya tiklayiniz. /

Kisiler e X

gi % izinleri yénetme

Baskalarinin katilmasi bekleniyor.. /v ot ietocin n{ zinleri yonetme

Katihmalan goster

MmO & e 3)izinleri ydnetme butonuna tiklayiniz.
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Toplanti secenekleri

.+~ Bukisim onayiniz olarak veya

Lobide beklemeyecek kisiler kimler? Herkes
olmayarak dersinize katilacak kisileri
Arayanlann lobiyi atlamasina her zaman izin ver be“rlemenizi Saélar
Arayanlar katildiginda veya aynldiginda duyur Evet c)
_ . Eger herkes secenegini secerseniz
Kimler sunabilir? Herkes W
ders esnasinda toplantiya katilan
Katilimalarin mikrofona erisimine izin verilsin mi? Evet D ki§i|ere tek tek onay vermenize gerek
Katilimcilarin kameraya erisimine izin verilsin mi? Evet () kal Mayaca ktir.
Tepkilere izi Evet . ) .y
PR * Daha sonra diger ayarlari da yaparak
iletisim Erisimi Gercek Zamanl Ceviri (CART) Alt Yazilan Sagla Hayr © ) kaydede baSIp sekmeyi ka patiniz.

Kaydet
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Okla gosterilen isaretine bakiniz.

Ekran paylasimi PowerPoint

Dosya yok

(1)

1L

Baskalarinin katilmasi bekleniyor...

Masaidstd/Pencere

Daha sonra masalstu veya pencerenizi
paylasip sunumunu paylasa bilirsiniz.




Olusturma

1) Son olarak okla
belirtilen B isaretine
tiklayiniz

Bagkalarinin katilmasi bekleni

v,

o3 Cihaz ayarlanimi gdster

[E Toplant: notlanmi géster
(© Toplanti aynntilanni goster

O Tam ekrana geg

BB Galeri v
B8 Biyik Galeri (Onizleme)

&5 Birlikte Modu (Onizleme)

ka plan efektlerini goster
i Tug takami
© Kaydi baslat
&> Toplantryi sonlandir

0 Gelen gériintiyii kapat

¢ B &

Microsoft Teams Ekip ve Toplant

2) Dersi baslatmak
istediginizde kayd
baslat butonuna
tiklayiniz.

3) Ders bitirmek
istediginizde toplantiyi
sonlandiriniz
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Longan

Tunahan BASOGLU Diin 23:47
o | Toplanti planland

a=m  Dersin adini ve kendi adinizi yaziniz
10 Mart 2022 Persembe ve 00:00 " Anlatm|§
Tamiind daralt OldUéunUZ derS
@1 Dersin adini ve kendi adinizi yaziniz baslatild OI UStu rm U§
®  Kayitbaglads oldugunu ekip
(1 Toplanti sona erdi: 41 dk. 59 sn. e |g| nde
W Arama kalitesi na5||d|":f' | gOZU kECEktlr.
®  Kayit islemi durduruldu. Kayit kaydediliyor...
Toplant - . .
b e =  Qkla gosterilen
& Ag
2 dk. 51 sn. ... noktaya
&> Baglanti al
o Yantia tiklayiniz ve

(D) Daha fazla bilgi

/N Sorun bildirin VldeOyU aciniz
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lantiyi kopyala L indir  [i] Sil [ Kopyala = Sarim gecmisi

indir butonuna
basarak videonuzu
bilgisayariniza

. indirebilirsiniz.




